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Evrak posta, e-posta veya KEP 
üzerinden Müdürlüğe gelir. 

 

Meslek Yüksekokul adına gelen evrak, 
EBYS sisteminde kayda alınıp, sistem 

tarafından otomatik evrak numarası 
verilir. 

 

Evrak, Müdür/Müdür Yardımcısı, Yüksekokul Sekreteri ve ilgili birime 
havale edilir. 

 

İlgili kişiler gerekli işlemleri yapar. 

Havalesi yapılan evrakın çıktısı alınıp, 
arkasına sistemdeki evrak numarası 

yazılarak dosyalanır. 

 


